
　　　　施術が終わり、お客様の会計を終了する際は、スケジュールから「会計/来店処理」を選択

　　　　して登録処理画面に遷移します。

　　　　会計登録画面では、レジ担当者（任意）を入力し、クーポン・メニュー・割引内容、

　　　　金額を確認したうえでお客様から料金をお預かりして会計処理をします。

　　　　現金もしくはその他のお支払い方法を選択・お預かり金額を入力したうえで「会計」を

　　　　押下すると会計確認画面に遷移します。※事前決済の場合は金額の入力は不要です。

　　　　領収書をお客様へ「送信しない」「送信する」いずれかを選択し、OKを押下すると会計処理が完了し、

　　　　ステータスが「済/会計済」に変化します。

　　　　※領収書はPromo-UP会員登録時に登録したメールアドレスへ送信されます。

　　　　※「発行者」「適格請求書発行事業者登録番号」「領収書の但し書き」いずれかが未登録の場合は

　　　　　領収書の送信はできません。
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　　　　レジ担当へ担当者名を入力すると、【売上管理】のスタッフ別売上情報へ情報が反映されます。予
約
管
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